Semantis — Solutions logicielles

La recherche d’emploi.

Rédiger sa lettre de motivation

En premier lieu, il y a des choses incontournables a écrire dans une lettre
d'accompagnement : vous répondez a telle annonce, pour tel poste, a telle date.
Ensuite, vous étes disponible : de suite, dans 15 jours, sous un mois...

A cela rajoutez que vous étes motivé et expliquez pourquoi votre profil correspond a
sa demande : détaillez une des expériences professionnelles caractéristique de
l'offre d' emploi a laquelle vous postulez. Vous englobez tout ca des formules
habituelles et le tour est joué.

Mais attention :

Si vous souhaitez retenir I' attention du recruteur, le travail est plus ardu : il faut saisir
I'attente, méme sous-entendue, de ce dernier et répondre de maniére directe. Tous
les recruteurs veulent étre rassurés. Plus la candidature est précise et correspond au
poste proposeé, plus le recruteur se sentira en confiance.

Par exemple : vous sentez que le poste demandera une grande résistance au stress.
Prenez alors soin de faire comprendre que vous étes indestructible !

Pour les lettres d' accompagnement de candidatures spontanées, faites plus cas de
votre motivation, votre souhait et les compétences que vous souhaitez mettre en
valeur.

Les exemples de lettres d’accompagnement fournis ici ont été générés a l'aide du
logiciel CVitae Version 4
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Quelques exemples de lettres de motivation

Jean DUPONT

10 Rue De La Gare

92600 Asnieres

Tel : 014798 72 85

Courriel : jean.dupont@semantis.fr

Madame Durant

SOCIETE
11 Rue De La Gare
92230 CACHAN

Le 06/07/2009 a PARIS
Objet : En réponse a votre annonce référence APEC/LAN
Madame Durant,

Jai relevé avec intérét votre offre d’emploi concernant un poste d'Ingenieur
Reseaux Lan/wan paru sur le site de I'APEC le 06/07/2009.

Les missions variées auxquelles j'ai participées durant mon parcours professionnel
m'ont permises de confirmer mon intérét et mon expérience dans le domaine de I
informatique et la fonction de Chef de projet.

Intégrer votre groupe, serait pour moi l'opportunité de renouer avec une carriere en
adéquation avec mes perspectives.

Je souhaite vivement avoir la possibilité de vous rencontrer dans le but d’échanger
nos mutuelles attentes et de vous convaincre ainsi de mes réelles capacités.

Je vous remercie du soin particulier que vous voudrez bien apporter a ma
candidature et vous prie de croire, Madame, a l'assurance de ma considération.
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Jean DUPONT
10 Rue De La Gare
92600 Asnieres
Tel : 01 47 98 72 85

Madame, Monsieur

SOCIETE
15 rue de la gare
75001 PARIS

Le 06/07/2009 a PARIS
Objet : En réponse a votre annonce référence APEC/AP
Madame, Monsieur ,

Aprés une expérience réussie dans le domaine de I' je suis a la recherche d'un
poste de Responsable De L Ensemble De La, ainsi, je vous adresse ma
candidature.

Lors de ma derniére expérience, j'ai eu l'occasion d'occuper la fonction de Chef de
projet informatique et d'approfondir mes connaissances dans ce domaine.

Je porte un intérét certain pour le domaine de I'.

Je me tiens a votre entiére disposition pour une rencontre qui me permettrait de
vous faire part de mes motivations et de mon enthousiasme.

Dans l'attente d'une réponse favorable, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur le
Directeur, I'assurance de mes sentiments distingués.
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Jean DUPONT

10 Rue De La Gare
92600 Asnieres

Tel : 014798 72 85
Courriel : jpj@semantis.fr

Madame, Monsieur

Societe X

Le 06/07/2009 a Asnieres
Objet : En réponse a votre annonce référence
Madame, Monsieur ,

Actuellement étudiant en ..., j'ai eu lI'occasion de me renseigner plus précisément
sur votre entreprise et notamment de découvrir I'importance que vous accordez a la
qualité.

Mon parcours professionnel me permet de vous assurer de ma parfaite maitrise des
différentes qualités requises dans la fonction de chef de projet.

je tiens a vous confirmer mon tres vif intérét pour ce poste.

Je suis immédiatement disponible et serais heureux de vous apporter plus
d'informations lors d'un prochain entretien.

Je vous prie d 'agréer Madame, Monsieur, | ’expression de mes salutations
distinguées.
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